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1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

Настоящая Политика, в отношении обработки персональных данных обществом с
ограниченной ответственностью «АВАНГАРД-СТЕКЛО-ТРЭЙД» (далее ООО «АВАНГАРД-
СТЕКЛО-ТРЭЙД»), определяет основные принципы, цели, условия и способы обработки
персональных данных, перечни субъектов и состав обрабатываемых в ООО «АВАНГАРД-
СТЕКЛО-ТРЭЙД» персональных данных, действия и операции, совершаемые с персональными
данными, права субъектов персональных данных, а также содержит сведения о реализуемых в
Обществе требованиях к защите персональных данных.

Настоящая Политика распространяется на персональные данные, полученные как до, так
и после ввода в действие настоящей Политики.

Понимая важность и ценность персональных данных, а также заботясь о соблюдении
конституционных прав граждан Российской Федерации и граждан других государств, ООО
«АВАНГАРД-СТЕКЛО-ТРЭЙД» обеспечивает надежную защиту обрабатываемых персональных
данных от несанкционированного доступа и разглашения, неправомерного использования или
утраты в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О
персональных данных».

2. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Политика обработки персональных данных на предприятии определяется в соответствии
со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;
- Трудовой кодекс Российской Федерации, нормативные акты о воинском учете, трудовых

книжках;
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон);
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 149 «Об информации, информационных

технологиях и защите информации»;
- Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 «Об утверждении Перечня

сведений конфиденциального характера»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об

утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без
использования средств автоматизации»;

- Постановление от 01.11. 2012 г. N 1119 «Об утверждении требований к защите
персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;

- Федеральный закон от 01.04.1996г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном
(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»;

- Федеральный закон от 24.07.2009г. № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный Фонд
РФ, Фонд социального страхования РФ, Федеральный Фонд обязательного медицинского
страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования»;

- Устав ООО «АВАНГАРД-СТЕКЛО-ТРЭЙД»;
- Иные нормативные правовые акты и законы Российской Федерации.
Основанием для обработки персональных данных также являются договоры с

физическими лицами, заявления (согласия, доверенности и т.п.), согласие на обработку
персональных данных.
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3. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

В настоящей Политике применены термины с соответствующими определениями:
персональные данные (ПД): любая информация, относящаяся к прямо или косвенно

определённому, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). Т.е. к
такой информации, в частности, можно отнести: ФИО, год, месяц, дата и место рождения, адрес,
сведения о семейном, социальном, имущественном положении, сведения об образовании,
профессии,  доходах,  сведения о состоянии здоровья,  а также другую информацию (п.  1  ст.  3
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ);

оператор: государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое
лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие
обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных,
состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с
персональными данными (п. 2 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ);

обработка персональных данных: любое действие (операция) или совокупность
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без
использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию,
накопление, хранение (до передачи в архив), уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание,
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных (п. 3 ст. 3 Федерального закона от
27.07.2006 № 152-ФЗ);

автоматизированная обработка персональных данных: обработка персональных
данных с помощью средств вычислительной техники (п. 4 ст. 3 Федерального закона от
27.07.2006 № 152-ФЗ);

распространение персональных данных: действия, направленные на раскрытие
персональных данных неопределённому кругу лиц (п. 5 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006
№ 152-ФЗ);

предоставление персональных данных: действия, направленные на раскрытие
персональных данных определённому лицу или определённому кругу лиц (п. 6 ст. 3
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ);

блокирование персональных данных: временное прекращение обработки персональных
данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных
данных) (п. 7 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ);

уничтожение персональных данных: действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители
персональных данных (п. 8 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ);

обезличивание персональных данных: действия, в результате которых становится
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность
персональных данных конкретному субъекту персональных данных (п. 9 ст. 3 Федерального
закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ);

информационная система персональных данных (ИСПД): совокупность содержащихся
в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств (п. 10 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ);

трансграничная передача персональных данных: передача персональных данных на
территорию иностранного государства, органу власти иностранного государства, иностранному
физическому лицу или иностранного юридическому лицу.

работник: физическое лицо, состоящее в трудовых отношениях с предприятием;
информация: сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления;
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документированная информация: зафиксированная на материальном носителе путем
документирования, информация с реквизитами, позволяющая определить такую информацию
или её материальную ценность;
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конфиденциальность: требование не передавать информацию третьим лицам без
согласия ее обладателя, обязательное для выполнения лицом, получившим доступ к информации;

целостность: состояние информации, при котором отсутствует любое ее изменение либо
изменение осуществляется только преднамеренно субъектами, имеющими на него право;

доступность: состояние информации, при котором субъекты, имеющие права доступа,
могут реализовать их беспрепятственно.

4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1 Политика принята с целью защиты прав и свобод человека и гражданина при
обработке персональных данных, в том числе, защиты прав на неприкосновенность частной
жизни, личную и семейную тайну, оператор обеспечивает защиту обрабатываемых персональных
данных от несанкционированного доступа и разглашения, неправомерного использования или
утраты в соответствии с требованиями Федерального закона от 27  июля 2006  г.  № 152-ФЗ «О
персональных данных», локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие
обработку персональных данных на предприятии, в том числе при их обработке в
информационных системах, содержащих персональные данные, разрабатываются на
предприятии с учетом положений Политики.

4.2 Действие Политики распространяется на все персональные данные субъектов,
обрабатываемых в ООО «АВАНГАРД-СТЕКЛО-ТРЭЙД» с применением средств автоматизации
и без применения таких средств.

4.3 К настоящей Политике имеет доступ любой субъект персональных данных.
4.4 Оператором является Общество с ограниченной ответственностью «АВАНГАРД-

СТЕКЛО-ТРЭЙД», расположенный по адресу: 119180, Москва г, внутригородская территория
муниципальный округ Якиманка, Якиманка Б. ул, дом 1 этаж 3 ком. 3.8

4.5 Оператор обязан опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный
доступ к настоящей Политике обработки персональных данных в соответствии с ч. 2 ст. 18.1.
152-ФЗ "О персональных данных".

4.6 Оператор обязан:
а) все персональные данные получать от самого субъекта, если персональные данные

субъекта можно получить только у третьей стороны, то субъект должен быть уведомлен об этом
или от него должно быть получено согласие;

б) использовать персональные данные только в соответствии с целями обработки,
определившими их получение;

в) в порядке, установленном законодательством РФ, обеспечить защиту персональных
данных субъекта от неправомерного их использования или утраты;

г) осуществлять передачу персональных данных субъекта только в соответствии с
законодательством Российской Федерации;

д) по требованию субъекта или его законного представителя предоставить ему полную
информацию о его персональных данных и порядке обработки этих данных.

4.7 Субъект персональных данных или его законный представитель обязуется
предоставлять персональные данные, соответствующие действительности.

4.8 Оператор имеет право:
а) ограничить доступ субъекта к его персональным данным в соответствии с

федеральными законами;
б) требовать от субъекта предоставления достоверных персональных данных;
в) передавать персональные данные субъекта без его согласия, если это предусмотрено

федеральными законами
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4.9 Третьи лица, которым передаются ПД:
– Пенсионный фонд РФ для учета (на законных основаниях);
– налоговые органы РФ (на законных основаниях);
– Фонд социального страхования РФ (на законных основаниях);
– территориальный фонд обязательного медицинского страхования (на законных

основаниях);
– страховые медицинские организации по обязательному и добровольному медицинскому

страхованию (на законных основаниях);
– банки для начисления заработной платы (на основании договора);
– органы МВД России и иные органы государственной власти РФ в случаях,

установленных законодательством.
4.10 Субъекты персональных данных имеют право:
а) получать информацию, касающеюся обработки его персональных данных;
б) получать доступ к своим персональным данным, включая право получать копии любой

записи, содержащей собственные персональные данные, за исключением случаев,
предусмотренных федеральным законом;

в) требовать исключения или исправления неверных, или неполных персональных
данных, а также данных, обработанных с нарушением законодательства;

г) при отказе Оператора или уполномоченного им лица исключить или исправить
персональные данные субъекта – заявить в письменной форме о своём несогласии, представив
соответствующее обоснование;

д) требовать от Оператора уведомления всех лиц, которым ранее были сообщены
неверные или неполные персональные данные субъекта, обо всех произведённых в них
изменениях;

е) отзывать свои согласия на обработку персональных данных.

5. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее
определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных,
несовместимая с целями сбора персональных данных.

Персональные данные обрабатываются Оператором в целях:
- обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, законов и иных

нормативных правовых актов Российской Федерации;
- осуществления трудовых отношений с работниками предприятия;
- выполнения требований законодательства в сфере труда и налогообложения,

пенсионного законодательства, ведения текущего кадрового, бухгалтерского и налогового учёта,
формирования, изготовления и своевременной подачи бухгалтерской, пенсионной, налоговой и
статистической отчётности;

- подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с контрагентами
(осуществления гражданско-правовых договоров, стороной, выгодоприобретателем или
получателем которых является субъект персональных данных);

- осуществления прав и законных интересов предприятия в рамках его видов
деятельности, предусмотренных Уставом и иными локальными нормативными актами
предприятия или третьих лиц, либо достижения общественно значимых целей;

- осуществления пропускного и внутриобъектового режима;
- в иных законных целях.
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6. ОБЪЁМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ,
КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

6.1 Объем персональных данных, обрабатываемых на предприятии, определяется в
соответствии с законодательством Российской Федерации и локальными нормативными актами
ООО «АВАНГАРД-СТЕКЛО-ТРЭЙД» с учетом целей обработки персональных данных,
указанных в разделе 5 Политики.

6.2 Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой,
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских
убеждений, интимной жизни, на предприятии не осуществляется.

6.3 На предприятии обрабатываются персональные данные следующих категорий
субъектов:

- кандидатов на замещение вакантных должностей, работников, родственников
работников, лиц, ранее состоявших в трудовых отношениях с предприятием;

- контрагентов, в роли которых выступают физические лица по договорам гражданско-
правового характера;

- физических лиц, являющихся представителями и работниками контрагентов
(юридических лиц) в целях исполнения договорных обязательств.

6.4 Объем обрабатываемых персональных данных работников предприятия.
6.4.1 При приеме на работу и в течение срока действия трудового договора работника с

предприятием, менеджер отдела по работе с персоналом обрабатывает следующие анкетные и
биографические данные работника:

- общие сведения (Ф.И.О. работника, дата рождения, место рождения, гражданство,
образование, профессия, стаж работы, состояние в браке, состав семьи, паспортные данные,
адрес места жительства, контактные данные (мобильный телефон, адрес электронной почты),
СНИЛС, ИНН при наличии);

- сведения о воинском учете;
- биометрические персональные данные (в части обработки фото- и видеоизображения

субъекта).
- другие данные, необходимые при приеме на работу в соответствии с требованиями

трудового законодательства.
6.4.2 При рассмотрении кандидатов на замещение вакантных должностей предприятия

обрабатывает следующие персональные данные субъекта:
- ФИО, дата рождения, гражданство, образование, профессии (должности), места работы,

стаж работы, состояние в браке, состав семьи, паспортные данные, адрес места жительства,
контактные данные (мобильный телефон, адрес электронной почты).

- биометрические персональные данные (в части обработки фото- и видеоизображения
субъекта).

6.4.3 Объем обрабатываемых персональных данных контрагентов, в роли которых
выступают физические лица по договорам гражданско-правового характера.

При заключении договора гражданско-правового характера, обрабатываются следующие
данные физического лица:

- общие сведения (Ф.И.О. физического лица, дата рождения, место рождения, паспортные
данные, СНИЛС).

6.4.4 Объем обрабатываемых персональных данных физических лиц, являющихся
представителями и работниками контрагентов (юридических лиц) в целях исполнения
договорных обязательств:

- общие сведения (Ф.И.О. физического лица, дата рождения, место рождения, паспортные
данные, СНИЛС),

- контактные данные (мобильный телефон, адрес электронной почты).
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- данные о состоянии здоровья представителей/работников контрагента в объеме,
необходимом для выполнения ими работ/услуг в рамках заключенного договора.
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6.5 В случаях, предусмотренных действующим законодательством, субъект
персональных данных принимает решение о предоставлении его персональных данных
Оператору и дает согласие в письменном виде на их обработку свободно, своей волей и в своем
интересе.

6.6 Оператор обеспечивает соответствие содержания и объема обрабатываемых
персональных данных заявленным целям обработки и, в случае необходимости, принимает меры
по устранению их избыточности по отношению к заявленным целям обработки.

7. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

7.1 Оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных
данных.

7.2 Получение персональных данных:
7.2.1 Все персональные данные Оператор получает от субъекта персональных данных.

Если персональные данные субъекта можно получить только у третьей стороны, то субъект
должен быть уведомлен об этом или от него должно быть получено согласие.

7.2.2 Оператор сообщает субъекту персональных данных цели, предполагаемые
источники и способы получения персональных данных, перечень действий с персональными
данными, срок, в течение которого действует согласие на получение персональных данных,
порядок его отзыва, а также последствия отказа субъекта персональных данных дать согласие на
получение персональных данных.

7.3 Обработка персональных данных:
7.3.1 Оператор обрабатывает персональные данные в следующих случаях:
- субъект персональных данных дал согласие на обработку своих персональных данных;
- обработка персональных данных необходима для осуществления и выполнения

Оператором возложенных на него законодательством функций, полномочий и обязанностей;
- в случаях, когда осуществляется обработка персональных данных, доступ

неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по
его просьбе (далее персональные данные, сделанные общедоступными субъектом персональных
данных).

7.3.2 Оператор обрабатывает персональные данные:
- без использования средств автоматизации;
- с использованием средств автоматизации.
7.3.3 Оператор обрабатывает персональные данные в сроки:
- необходимые для достижения целей обработки персональных данных;
- определенные законодательством для обработки отдельных видов персональных

данных;
- указанные в согласии субъекта персональных данных.
7.4 Хранение персональных данных:
7.4.1 Персональные данные субъектов могут быть получены, проходить дальнейшую

обработку и передаваться на хранение, как на бумажных носителях, так и в электронном виде.
7.4.2 Оператор хранит персональные данные в течение срока, необходимого для

достижения целей их обработки, а документы, содержащие персональные данные, – в течение
срока хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков
хранения.
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7.4.3 Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в
запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен.

7.4.4 Обработка персональных данных в автоматизированных информационных системах
осуществляется на рабочих местах с разграничением полномочий, ограничением доступа к
рабочим местам, с применением механизмов идентификации доступа по паролю и иным
средствам информационной защиты.

7.4.5 При автоматизированной обработке персональных данных не допускается хранение
и размещение документов, содержащих персональные данные, в открытых электронных
каталогах (файлообменниках) информационных систем.

7.5 Прекращение обработки персональных данных:
7.5.1 Лица, ответственные за обработку персональных данных на предприятии

прекращают их обрабатывать в следующих случаях:
- достигнуты цели обработки персональных данных;
-  истек срок действия согласия на обработку персональных данных;
- отозвано согласие на обработку персональных данных;
- обработка персональных данных неправомерна.
7.6 Передача персональных данных:
7.6.1 Оператор обеспечивает конфиденциальность персональных данных.
7.6.2 Оператор передает персональные данные третьим лицам в следующих случаях:
а) субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных;
б) передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках

установленной процедуры (по мотивированному запросу исключительно для выполнения
возложенных законодательством функций и полномочий персональные данные субъекта без его
согласия могут быть переданы:

- в судебные органы в связи с осуществлением правосудия;
- в органы федеральной службы безопасности;
- в органы прокуратуры;
- в органы полиции;
- в иные органы и организации в случаях, установленных нормативными правовыми

актами, обязательными для исполнения).
7.6.3 Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.
7.7 Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры

для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним,
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также
от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, в том числе:

- издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку персональных
данных;

- назначает ответственного за организацию обработки персональных данных;
- определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных;
- организует хранение персональных данных в охраняемых или запираемых помещениях,

сейфах, шкафах.
- обработку персональных данных в автоматизированных информационных системах

осуществляет на рабочих местах с разграничением полномочий, ограничением доступа к
рабочим местам, с применением механизмов идентификации доступа по паролю и иным
средствам информационной защиты.

- знакомит работников, осуществляющих обработку персональных данных, с
положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите
персональных данных.

7.8 Операторы и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не
раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.
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8. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫСУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ
ДАННЫХ

8.1 В случае предоставления субъектом персональных данных фактов о неполных,
устаревших, недостоверных или незаконно полученных персональных данных Оператор
актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или уничтожает их и уведомляет о своих
действиях субъекта персональных данных.

8.2 В случае подтверждения факта неточности персональных данных персональные
данные подлежат их актуализации оператором, а при неправомерности их обработки такая
обработка прекращается.

8.3 При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва
субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, персональные
данные подлежат уничтожению, если:

- иное не предусмотрено договором, стороной, получателем (выгодоприобретателем) по
которому является субъект персональных данных;

- оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных
на основаниях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» или иными
федеральными законами;

- иное не предусмотрено иным соглашением между оператором и субъектом
персональных данных.

8.4 Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными
принимает ответственный за обработку персональных данных, назначенный приказом
Генерального директора предприятия.

8.5 Факт уничтожения персональных данных подтверждается актом об уничтожении
документов (носителей), включающим перечень документов (носителей) персональных данных,
выделенных к уничтожению и подписанным ответственным за обработку персональных данных,
по форме, указанной в Приложение А и Б, данной Политики.

8.6 Уничтожение документов (бумажных носителей), содержащих персональные
данные, производится путем сожжения, дробления (измельчения, в т.ч. ручное измельчение). Для
уничтожения бумажных документов также может быть использован шредер.

8.7 Персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания или
форматирования носителя.

8.8 По запросу субъекта персональных данных Оператор сообщает ему информацию об
обработке его персональных данных.

8.7.1 Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся
обработки его персональных данных (часть 7 статьи 14 Федерального закона), в том числе
содержащей:

- подтверждение факта обработки персональных данных оператором;
- правовые основания и цели обработки персональных данных;
- цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;
- наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением

работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть
раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании
федерального закона;

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту
персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных
не предусмотрен федеральным законом;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных

настоящим Федеральным законом;
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- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче
данных;

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку
персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена
такому лицу;

- иные сведения, предусмотренные настоящим Федеральным законом или другими
федеральными законами.

8.7.2 Сведения, указанные в п.8.7.1 настоящей Политики, предоставляются субъекту
персональных данных или его представителю при обращении либо при получении запроса
субъекта персональных данных или его представителя. Форма запроса приведена в Приложении
В, данной Политики.

8.7.3 При поступлении обращения субъекта или его законного представителя,
ответственный за организацию обработки персональных данных регистрирует обращение в
Журнале учета обращений субъектов персональных данных и их законных представителей».

8.7.4 Оператор отвечает на обращения субъектов персональных данных или их законных
представителей в сроки, установленные ФЗ «О персональных данных».

8.7.5 В случае, если сведения, указанные в пункте 8.7.1 настоящей Политики, были
предоставлены субъекту персональных данных, то повторно субъект персональных данных
вправе обратиться в Организацию или направить повторный запрос не ранее чем через тридцать
дней после первоначального обращения. Если предоставленные сведения были неполными, то
субъект может обратиться повторно до истечения тридцати дней. Обращение должно содержать
обоснование направления повторного обращения.

8.7.6 Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может
быть ограничено в соответствии с частью 8 статьи 14 Федерального закона «О персональных
данных».

8.7.7 Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его
персональных данных, блокирования или их уничтожения в случае, если персональные данные
являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются
необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом
меры по защите своих прав.

8.7.8 В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку, она
может быть продолжена при наличии оснований, указанных в п.2-11 ч.1 ст.6, ч.2 ст.10 и ч.2 ст.11
ФЗ «О персональных данных».

8.7.9 В случае отказа в предоставлении информации субъекту персональных данных или
его законному представителю, Оператор дает в письменной форме мотивированный ответ в
течение тридцати дней со дня обращения либо с даты получения обращения.

8.7.10 При предоставлении субъектом или его законным представителем сведений,
подтверждающих, что персональные данные субъекта являются неполными, устаревшими,
недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели
обработки, Оператор вносит необходимые изменения, уничтожает или блокирует. О внесенных
изменениях и предпринятых мерах Оператор уведомляет субъекта персональных данных или его
законного представителя и третьих лиц, которым персональные данные были переданы.

8.7.11 Оператор сообщает в уполномоченный орган по защите прав субъектов
персональных данных по его запросу информацию, необходимую для осуществления
деятельности указанного органа в течение тридцати дней с даты получения такого запроса.

9. ИЗМЕНЕНИЕ

Общество имеет право вносить изменения в настоящую Политику. При внесении
изменений в заголовке Политики указывается дата последнего обновления редакции.
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Приложение А
(обязательное)

Форма «Акта об уничтожении персональных данных»

Акт об уничтожении персональных данных
№________ от _____ _______ 20____г.

Ответственный за обработку персональных данных _______________________, наделенный
полномочиями приказом №______ от ____ ______ ________ г. провел отбор и проверку
носителей персональных данных и установил, что информация, содержащаяся на них, подлежит
гарантированному уничтожению:
№ Дата документа/дата

получения/создания
документа

Тип
документа/носителя

ПД

Регистрационный №
документа/носителя

Примечание

На указанных носителях персональные данные уничтожены путем:
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
______________________________________
(стирания, форматирования носителя, разрезания, сжигания, механического уничтожения
(разрывания), сдачи предприятию по утилизации вторичного сырья и т.п.)

Уничтожение носителей персональных данных произведено в присутствии свидетелей и
подтверждено подписями:
_____________________________ ____________________ __________________
                     (должность)                                                          (ФИО)                                        (подпись)
_____________________________ ____________________ __________________
                     (должность)                                                          (ФИО)                                        (подпись)
_____________________________ ____________________ __________________
                     (должность)                                                          (ФИО)                                        (подпись)

Ответственный за обработку персональных данных:

_____________________________ ____________________ __________________
                     (должность)                                                       (ФИО)                                                   (подпись)
                                                                                                     __________________
                                                                                                                                                                     (дата)
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Приложение Б
(обязательное)

Форма «Акта об уничтожении персональных данных»

Акт об уничтожении персональных данных
№________ от _____ _______ _______г.

Ответственный за обработку персональных данных _______________________, наделенный
полномочиями приказом №______ от ____ ______ ________ г. Провел отбор и проверку
носителей персональных данных и установил, что информация, содержащаяся на бумажных
документах, подлежит гарантированному уничтожению:

№ Дата документа/дата
получения документа

№ документа Тип документа/носителя
ПД

Примечание

На указанных носителях персональные данные уничтожены путем
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
______________________________________
(разрезания, сжигания, механического уничтожения (разрывания), сдачи предприятию по
утилизации вторичного сырья и т.п.)

Уничтожение носителей персональных данных произведено в присутствии свидетелей и
подтверждено подписями:
_____________________________ ____________________ __________________
                     (должность)                                                     (ФИО)                                        (подпись)
_____________________________ ____________________ __________________
                     (должность)                                                     (ФИО)                                        (подпись)
_____________________________ ____________________ __________________
                     (должность)                                                    (ФИО)                                        (подпись)

Ответственный за обработку персональных данных:

_____________________________ ____________________ __________________
                              (должность)                                               (ФИО)                                        (подпись)
                                                                                                     __________________
                                                                                                                                                             (дата)
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Приложение В
(обязательное)

Форма «Запроса персональных данных субъекта»

Генеральному директору
ООО «АВАНГАРД-СТЕКЛО-ТРЭЙД»

От__________________________
_____________________________
_______ серия_______№________

(документ, удостоверяющий личность)
выдан__________________________

(когда, кем)
Проживающего по адресу__________________

________________________________________________

________________________________________________

Запрос ______

На основании своих законных прав субъекта персональных данных прошу предоставить
следующие сведения (выделить нужное):

□ подтверждение факта обработки персональных данных оператором;
□ правовые основания и цели обработки персональных данных;
□ цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;
□ наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением

работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым
могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или
на основании федерального закона;

□ обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту
персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления
таких данных не предусмотрен федеральным законом;

□ сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
□ порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных

настоящим Федеральным законом;
□ информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче

данных;
□ наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего

обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена
или будет поручена такому лицу;

□ иные сведения, предусмотренные настоящим Федеральным законом или другими
федеральными законами.

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

Ответ прошу предоставить:
□ мне лично
□ почтовым сообщением на указанный мною адрес:________________

_______________________________________________________________________________
_____________________________________________________
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____ _____20______г.                 __________________/________________/


